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• 下載空白字軌/媒體申報檔操作

• 上傳空白字軌（如填寫委任加值中心查詢
配號之申請書，將由雲端為您作業。文件
下載請點擊。）

• 上傳代分支機構配號檔

• 下載彙總報表/明細報表操作

https://bit.ly/2kS1oZV


• 什麼是媒體申報檔？
報稅時使用之彙總檔，需由特定軟體處理後申報。

一般交由會計師處理即可，雲端僅產出txt檔，

如有csv檔案類型需求，煩請至財政部下載。

• 什麼是空白字軌？
該期未使用之發票號碼區間。營業人需於次期
10日前上傳。目前國稅局有申請書，可辦理委
任加值中心代上傳服務，請大小章用印寄至：

台北市大同區長安西路106號8樓之1     
雲端行動科技收，我們將為您寄送國稅局申請。

https://bit.ly/2kS1oZV


下載空白字軌或媒體申報檔

1.帳號登入
2.點擊批次作業



1.選擇欲下載之檔案

2.點擊



狀態處理中，可經重新整理，
快速更新下載。

顯示為申請期別

處理成功即可點選該
項，下載結果。



空白字軌上傳

1.帳號登入財政部電子發票整合服
務平台：

https://www.einvoice.nat.gov.tw

2.

3.

4.



1.選擇欲上傳期別

2.選擇於平台下載之空白字軌檔案

3.點擊

顯示此視窗即完成



完成

上傳列表可查詢上傳記錄。
＊貼心小提醒：報稅期間，財政部需
至少3天處理時間。完成後狀態自動
轉換為已完成。



• 什麼是代分支機構配號？
由總公司申請字軌號碼，再分配於子公司使
用。

營業人總公司代分公司取號須於次期10日前
上傳分支機構配號檔（含總公司資訊）。



上傳代分支機構配號檔

1.選擇期別

2.點擊

4.

3.

5.



完成

1.選擇欲上傳期別

2.選擇於平台下載之配號檔

3.點擊

顯示此視窗即完成



下載彙總報表明細報表

1.點擊

2.選擇欲下載之區間

3.點擊

4.選擇欲下載之檔案

彙總報表：每一筆交易金額.號碼
明細報表：每一個品項金額，如一張
發票有5個品項，皆會列出。
＊作廢發票金額也會顯示在內。




